小型事务所应提供的书面资料复印件

1、 营业执照、业务资质证明；

2、 全体员工基本情况统计表，身份证，各种资质、学历证明；

3、事务所章程、各项制度（财务、质量控制、风险基金、薪酬、晋级、加班、休假、考勤等）；

4、 税费缴纳证明，固定资产明细表，商业保险、劳动保险合同，社保缴纳、体检等证明和明细表；

5、 “三会”（股东会、董事会、理事会）会议纪要；

6、 董事会下设专门委员会决议、设置规则；

7、 县区以上参政议政人员的证书、文件；
8、 担任省级以上部门专家的证明、文件；

9、 行业中担任职务（中注协、省注协及专门委员会）的证明、文件；

10、受到奖励（中注协、省注协及省级以上部门）的证明、文件；

11、确定由专人负责继续教育培训、职业道德管理的决议、会议纪要；

12、参加中注协、省注协、事务所组织的港澳台及境外培训的邀请函、费用票据；

13、慈善捐助等公益活动的收据、通知、活动纪录、总结；

14、诚信宣誓活动参加人员签字、证明；

15、确定党支部、联合支部、书记等组织机构人员的任命批复（大连分会提供）；

16、“三会”（党员、支部、党小组）及民主生活会会议纪要；

17、 发展新党员决议；

18、党组织建设的决议、各项制度；

19、开展党建、科学发展活动的决议、通知、纪要、简报总结等；

20、党建活动经费支出明细表；

21、被省、市、县区、行业党组织评为优秀支部、个人及作经验介绍的通知、邀请函、决定；

22、被新闻媒体采用的稿件；
